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ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Омского муниципального района

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.04.2012 № 774-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Омского муниципального района Омской области от 01.09.2010 № 2310-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в Омском муниципальном районе», в целях реализации Плана мероприятий по проведению административной реформы в Омском муниципальном районе Омской области на 2010-2012 годы, утвержденного распоряжением Администрации Омского муниципального района Омской области от 17.08.2010 № 299-р,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Организационно-кадровому управлению Администрации Омского муниципального района Омской области обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Омский пригород».

3. Советнику Главы муниципального района по информационной политике Конышевой Е.П. обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Омского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района по строительству, вопросам жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения района Сыркина В.Г.

Глава муниципального района

   С.Г.Алексеев
Приложение 
к постановлению Администрации 

Омского муниципального района 

Омской области  

от 26.04.2012 № 774-п
Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешения на строительство»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности указанной муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ее предоставлению на территории Омского муниципального района Омской области.

1.2. Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешения на строительство» (далее – муниципальная услуга) предоставляется в случае, если на территории двух и более поселений в границах Омского муниципального района Омской области предполагается осуществление строительства либо реконструкции объекта капитального строительства.   

1.3. Правом на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги обладают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также их представители (далее – заявители).
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009 № 7);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» («Российская газета» от 27.02.2008 № 41);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета» от 07.12.2005 № 275);

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Российская газета» от 16.11.2006 № 257).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешения на строительство».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и жизнеобеспечению района Администрации Омского муниципального района Омской области (далее – Управление), его структурным подразделением – отделом архитектуры.
2.3.  Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

   - выдача разрешения на строительство;

 - отказ в выдаче разрешения на строительство.

2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер.
При необходимости получения консультаций по данной услуге заявители обращаются в отдел архитектуры Управления.
2.5. Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры Управления:

· место нахождения: г. Омск, ул. Лермонтова, д. 171А, каб. 412;

· почтовый адрес: 644009, г. Омск, ул. Лермонтова, д. 171А;
· адрес официального интернет-сайта Омского муниципального района Омской области: www.omr.ecdicus.ru;
· график работы: с понедельника по четверг с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут, в пятницу с 8 часов 30 минут 16 часов 30 минут, перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

· справочный телефон: 8 (3812) 36-72-56. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации Омского муниципального района Омской области.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в пункте 1.4 административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
- заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту (предоставляется самостоятельно заявителем);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (предоставляются самостоятельно заявителем в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в противном случае предоставляются по желанию заявителя);

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (предоставляются по желанию заявителя, в противном случае запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия);

- материалы, содержащиеся в проектной документации (предоставляются самостоятельно заявителем):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их сетей;

- положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (предоставляется самостоятельно заявителем);
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции: в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации (предоставляются по желанию заявителя, в противном случае запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (предоставляется самостоятельно заявителем);

- копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации (предоставляется самостоятельно заявителем).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) ненадлежащее оформление заявления (отсутствие в заявлении Ф.И.О. заявителя, адреса, по которому должен быть направлен ответ, подписи заявителя);

2) несоответствие приложенных к заявлению документов перечню, указанному в заявлении;
3) непредставление документов (одного из документов), необходимых в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента для предоставления муниципальной услуги (за исключением документов, которые заявитель  вправе предоставить по собственной инициативе).
2.10. Отказ в предоставлении муниципальной услуги производится в случае: 
- если Администрация Омского муниципального района Омской области не вправе выдавать разрешение на строительство;
- несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- несоответствия требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи заявителю такого разрешения.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе Организационно-кадрового управления Администрации Омского муниципального района Омской области (далее – общий отдел) не должен превышать трех рабочих дней.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.14.1. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.14.2. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма. 

2.14.3. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста отдела архитектуры Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста отдела архитектуры Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями.

2.14.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела архитектуры Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

2.14.5. Рабочее место специалиста отдела архитектуры Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.

2.14.6. На информационном стенде, расположенном в здании Администрации Омского муниципального района Омской области (4 этаж) размещаются следующие сведения:
1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
2) текст административного регламента;

3) блок-схему согласно приложению № 2 к административному регламенту;

4) информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги:

1) количество жалоб, поступивших от заявителей в части качества и доступности оказываемой услуги (шт.);

2) обеспеченность помещениями для приема заявителей (кв.м/чел.);

3) среднее время ожидания заявителей в очереди (мин.).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию Омского муниципального района Омской области  с заявлением о выдаче разрешения на строительство с приложением документов, указанных в пункте 2.8 административного регламента.
3.2.2. Заявление с пакетом документов, указанным в пункте 2.8 административного регламента, представляется заявителем: 

- непосредственно в Администрацию Омского муниципального района Омской области  при личном приеме в соответствии с графиком (режимом) приема (в таком случае заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем в присутствии должностного лица, осуществляющего личный прием, с целью удостоверения подлинности подписи, либо подписи должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке);

- посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением о вручении (в таком случае подпись заявителя на заявлении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке);

- по электронной почте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в таком случае заявление должно быть подписано электронной подписью заявителя в установленном законом порядке).
3.2.3. В случае направления заявления посредством почтового отправления специалист общего отдела, ответственный за учет входящей корреспонденции, на заявлении проставляет штамп установленной формы, с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления заявления.
Максимальный срок выполнения данного административного действия не может превышать 3 рабочих дней. 

3.2.4.  При представлении заявления при личном обращении или поступления заявления посредством электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения;

- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;

- устанавливает соответствие заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.9 административного регламента.
При установлении несоответствия заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.9 административного регламента специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, отказывает в приеме заявления и документов у заявителя, а также разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков. 


В случае соответствия заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.9 административного регламента специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет указанные заявление и документы в общий отдел для регистрации.
Максимальный срок данного административного действия не может превышать 1 рабочего дня.
3.3. Рассмотрение заявления и документов.

3.3.1. Специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения заявления и документов, зарегистрированных в общем отделе, направляет межведомственные запросы  в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Максимальный срок выполнения данного административного действия – 1 рабочий день.


3.3.2. После получения ответов на межведомственные запросы либо при предоставлении самостоятельно заявителем документов, указанных в пункте 2.8 административного регламента, специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на соответствие требованиям пункта 2.10 административного регламента.

3.3.3. При установлении несоответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.10 административного регламента специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- готовит отказ в выдаче разрешения на строительство, который оформляется в письменном виде;

- визирует у начальника Управления мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и представляет его для подписания заместителю Главы муниципального района по строительству, вопросам жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения района. 

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать:

1) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю посредством почтового отправления, либо на электронный адрес заявителя (по согласованию с заявителем),  подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть выдан заявителю под роспись на руки (по согласованию с заявителем).
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 10 дней с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в общем отделе.

3.3.4. При соответствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 2.10 административного регламента специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит проект постановления Администрации Омского муниципального района Омской области о выдаче разрешения на строительство;


- обеспечивает согласование указанного проекта постановления Администрации Омского муниципального района Омской области в порядке, установленном для согласования муниципальных правовых актов.


Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 8 дней с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в общем отделе.

3.3.5. Глава Омского муниципального района Омской области подписывает постановление Администрации Омского муниципального района Омской области о выдаче разрешения на строительство.
Максимальный срок выполнения данного административного действия – 1 рабочий день.

3.3.6. На основании подписанного постановления Администрации Омского муниципального района Омской области специалист отдела архитектуры Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

- оформляет разрешение на строительство по форме, установленной Правительством Российской Федерации;
- визирует у начальника Управления, заместителя Главы муниципального района по строительству, вопросам жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения района разрешение на строительство и предоставляет его для подписания Главе Омского муниципального района Омской области;

- выдает разрешение на строительство заявителю под роспись на руки.
Разрешение на строительство изготавливается в одном экземпляре, который выдается заявителю, заверенная надлежащим образом копия разрешения хранится в отделе архитектуры. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия – 2 рабочих дня.

3.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании заявления и прилагаемых к  нему документов, заверенных электронной (электронно-цифровой) подписью.

Доступ к форме заявления и перечню прилагаемых к нему документов в электронной форме осуществляется после регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Сведения о стадиях прохождения заявления в электронной форме размещаются на Едином портале государственных и муниципальных услуг на персональных страницах заявителя и направляются на адрес электронной почты заявителя, который был указан при заполнении заявления в электронной форме.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее – текущий контроль).

4.1.1. Текущий контроль осуществляется начальником Управления.

Ответственность муниципальных служащих и должностных лиц Управления закрепляется в их должностных инструкциях.

4.1.2. Муниципальные служащие и должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется начальником Управления, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, муниципальными служащими Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных   административным   регламентом   и  иными   нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Администрацией Омского муниципального района Омской области.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Главой Омского муниципального района Омской области.

4.2.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

- знание ответственными лицами требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Омского муниципального района Омской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя (представителя заявителя) - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 Приложение № 1








 к административному регламенту
Главе  Омского муниципального

района Омской области

 от 
________________________________ 
(наименование юридического лица, юридический почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)
_____________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, кадастровый номер земельного участка)

Градостроительный план земельного участка утвержден _______  ____________г.       №_________

_____________________________________________________________________________________






(реквизиты, наименование документа)
Разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства,

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение)

______________________________________________________________________________





(наименование документа, №, дата)

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании
утвержденной проектной документации

______________________________________________________________________________

(наименование проекта, дата утверждения)

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) будет осуществляться за счет средств ______________________________________________________________________________

(бюджетные, собственные)
Проектная документация на строительство объекта разработана 

(наименование проектной организации, юридический и почтовый адреса)

Приложение:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	

	(наименование и реквизиты документов с приложением кадастрового паспорта земельного участка)

	


 на _____ листах.
2) Материалы проектной документации:

- пояснительная записка на_______листах;_________________________________________________
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения; 

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства; 

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

3) Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации утвержденное:
______________________________________________________________________________





(наименование документа, №, дата)

________________________________________________________________________________________________________
4) Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства – в случае реконструкции или капитального ремонта объекта капитального строительства
______________________________________________________________________________

(наименование документа, №, дата)

Застройщик:

_____________________________________________________________________________

(должность)       


 (подпись)         

                   (Фамилия, И.О.)

                          М. П.

"____" ___________ 20__ г.

Документы принял __________________________________       _____________
                                                                  Приложение № 2





 к административному регламенту
Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	Поступление заявление и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию Омского муниципального района Омской области























Выдача разрешения 


на строительство


заявителю





Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка и подписание разрешения на строительство





Подготовка, согласование и подписание постановления Администрации Омского муниципального района Омской области о выдаче разрешения на строительство





Отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление межведомственных запросов





Отказ в выдаче разрешения на строительство





Рассмотрение заявления и документов





Регистрация заявления и документов в общем отделе





Отказ в приеме заявления и документов, разъяснение заявителю выявленных недостатков





Отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов





Наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов




















