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	                                            Приложение 

           к постановлению Администрации

         Омского муниципального района

           Омской области

          от  01.02.2011  №   230-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

"Зачисление в образовательное учреждение"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - муниципальная услуга) разработан в соответствии с постановлением Администрации Омского муниципального района  от 01.09.2010 № 2310-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в Омском муниципальном районе» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Омского муниципального района. 

1.2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);
-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 23.10.2003 № 40);

 -  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 30.07.1992 № 30);

-  Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 08.05.2006 № 31);

-  Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Российской Газете» 05.05.2006 № 95);

-  постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (текст постановления опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 26.03.2001 № 13);

-  постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1234 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (текст постановления опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 14.11.1994 № 29);


-  постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения  об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (текст постановления опубликован в «Собрании Законодательства Российской Федерации» 20.03.1995 № 12);

-  Законом Российской Федерации от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 2002 № 22); 
-  Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован «Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» 1993 № 12 и в «Собрании законодательства Российской Федерации» 1997 № 26);  
-  Законом Российской Федерации от 07.08.2000 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» 1993 № 12 и в «Собрании законодательства Российской Федерации» 1995 № 52); 
-  Законом Российской Федерации от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями (текст Закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» 2002 № 30);
-  постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.11.2002 № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02» (текст постановления опубликован в «Российской газете» 11.12.2002  № 234, зарегистрирован в Минюсте РФ 05.12.2002 № 3997);
-  постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;
-  постановлением Главы Омского муниципального района от 13.11.2007 № 1422-п «Об утверждении Положения о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории Омского муниципального района»;
-  Приказом Комитета по образованию Администрации Омского муниципального района Омской области от 11.06.2009 № 418 «Об утверждении Положения о порядке приема, отчисления и исключения обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений Омского муниципального района Омской области»;
- Уставами муниципальных образовательных учреждений.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Комитет по образованию Администрации Омского муниципального района Омской области (далее – Комитет по образованию).

          Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляется муниципальными образовательными учреждениями Омского муниципального района (приложение №1).

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение;

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное учреждение дополнительного образования детей;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:

 Прием в образовательное учреждение оформляется приказом руководителя учреждения не позднее 30 августа текущего года. Прием в течение учебного года оформляется не позднее 3-х дней с момента предоставления всех необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.2. настоящего регламента.

2.6.  Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. При зачислении в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования основанием приема детей является:

  - заявление родителя (законного представителя) (приложение №2);

  - личное дело ребенка (для поступающих, ранее обучавшихся в общеобразовательном учреждении);


- оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

- медицинская карта (для приема в первый класс - медицинская справка по установленной законодательством форме);

- оригинал и копия паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление.
Основанием приема в общеобразовательное учреждение для начала обучения на ступени среднего (полного) общего образования является документ об уровне образования государственного образца (аттестат об основном общем образовании). 
При переходе учащегося из одного общеобразовательного учреждения в другое, родители обязаны представить справку о выбытии из образовательного учреждения, в которой обязательно указано название образовательного учреждения, юридический адрес, класс, ведомость текущих оценок.

Переход обучающегося второй ступени обучения (5 - 9 класса) из класса с очной формой обучения в класс с очно-заочной (вечерней) или заочной формами обучения осуществляется на основании постановления Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Омского муниципального района.

2.6.2. Основаниями приема детей в учреждение дополнительного образования являются:

     -  заявление о приеме ребенка в учреждение (приложение №3);

     -  медицинская справка о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю;

     -  оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка.


2.7.  Основанием отказа в приеме документов является: 
- отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на прием в образовательное учреждение.

2.8.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
 - наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;

 - несоответствие возраста ребенка, указанного в Уставе образовательного учреждения. 

2.9. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется наравне с гражданами Российской Федерации на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания. Отсутствие регистрации не может быть основанием для отказа в приеме ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение Омского муниципального района.

2.10.   При приеме в общеобразовательные учреждения не допускаются ограничения в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, состояния здоровья, социального положения, а также других обстоятельств.

2.11.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.  Время ожидания гражданина в очереди при подаче документов работнику образовательного учреждения для получения муниципальной услуги  не должно превышать 15  минут.

2.13.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.1.  Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

2.13.2.  Решение о зачислении в школу должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1-х и 10-х классов, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

2.13.3. Решение о зачислении ребенка в учреждение дополнительного образования для детей первого года обучения – не позднее 15 сентября, для поступивших в течение учебного года – в течение 3 рабочих дней.

2.14. Предоставление муниципальной услуги производится в отдельно оборудованном комфортном помещении  с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов.
На информационных стендах муниципальных образовательных учреждений должна содержаться следующая информация:

- перечень заявителей;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в муниципальные образовательные учреждения.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.15.1.  Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется образовательным учреждением.

2.15.2. Для получения информации о зачислении в образовательное учреждение заявители вправе обратиться:

- в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение;

- по телефону в муниципальное образовательное учреждение;

- через интернет-сайт образовательного учреждения.

2.15.3.  Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в Комитет по образованию Администрации Омского муниципального района.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ИСПОЛНЕНИЯ


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;

- приём документов от граждан для приема в образовательное учреждение;


- рассмотрение принятого заявления и представленных документов;


- решение о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, приведены в блок-схеме (приложение  №4).


3.2. Основанием для начала административных действий является поступление письменного заявления о приеме в образовательное учреждение. В ходе приема документов от граждан работник   муниципального образовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов на  наличие всех необходимых документов для  приема в муниципальное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          
    


3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет работник образовательного учреждения в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственным лицом за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении является директор образовательного учреждения.    


3.4.  Работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.


3.5. При положительном решении о предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется выписка из приказа о зачислении в образовательное учреждение.


3.6. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть направлено заявителю по месту жительства или по месту пребывания не позднее 10 календарных дней после обращения в образовательное учреждение.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенными административными процедурами по организации предоставления муниципальной услуги, и принятием решений работником учреждения осуществляет руководитель образовательного учреждения путем проведения проверок соблюдения и исполнения работником образовательного учреждения положений настоящего регламента.

Ответственность работника образовательного учреждения закрепляется в его должностной инструкции.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем учреждения.

4.3. Комитет по образованию организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги учреждениями образования.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя   проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобу на действия (бездействия)  работников учреждений образования.

4.5.  По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются на основании приказов Комитета по образованию.

4.7.  Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

   

5.2.  Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц  образовательного учреждения  (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме в Комитет по образованию:

- по адресу: г.Омск, ул.Лермонтова,171 А.
адрес электронной почты: koor08@mail.ru
     5.3. Заявитель в письменной форме в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

     Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их получения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

      5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные, с согласия заявителя, ответы.

  5.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

	Приложение №1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Зачисление в образовательное учреждение"

Информация 

о местонахождении, электронных адресах, телефонах муниципальных образовательных учреждений Омского муниципального района



	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	ФИО директора
	Почтовый адрес
	телефон
	Е-mail

	 
	Средние школы

	1
	Муниципальное образовательное учреждение "Андреевская средняя общеобразовательная школа
	Герасимова Ольга Федоровна
	644526 Омская область, Омский район, с. Андреевка, ул. Школьная, 

д. 8 А
	925-610
	andreewka@rambler.ru

	2
	Муниципальное образовательное учреждение "Ачаирская средняя общеобразовательная школа"
	Щербакова Любовь Ивановна
	644544 Омская область, Омский район, п. Ачаирский, ул. Центральная,
д. 7
	994-791
	achairsk@mail.ru

	3
	Муниципальное образовательное учреждение "Богословская средняя общеобразовательная школа"
	Ращупкина Галина Ивановна
	644529 Омская область, Омский район, с. Богословка, ул. Ленина, д. 38
	965-197
	shcoolbogoslovka@yandex.ru

	4
	Муниципальное образовательное учреждение "Горячеключевская средняя общеобразовательная школа"
	Ремденок Петр Петрович
	644505 Омская область, Омский район, п. Горячий Ключ, ул.Лесная, д. 3
	933-366
	gkschool@rambler.ru

	5
	Муниципальное образовательное учреждение "Дружинская средняя общеобразовательная школа"
	Соколова Елена Анатольевна
	644507 Омская область, Омский район, с. Дружино, ул. Советская, 

д. 3
	931-213
	drsrsch@rambler.ru

	6
	Муниципальное образовательное учреждение "Иртышская средняя общеобразовательная школа"
	Фахрутдинова Наталья Александровна
	644551 Омская область, Омский район, п. Иртышский, ул. Ленина, д. 21
	923-218
	mouirt@bk.ru

	7
	Муниципальное образовательное учреждение "Калининская средняя общеобразовательная школа"
	Криворучко Евгения Валерьевна
	644519 Омская область, Омский район, с. Калинино, ул. Омская, д. 8
	964-426
	kalininoshkola@mail.ru

	8
	Муниципальное образовательное учреждение "Ключевская средняя общеобразовательная школа"
	Иванова Альбина Николаевна
	644516 Омская область, Омский район, п. Ключи, ул. Березовая, 

д. 10
	937-185
	kluchi20071@rambler.ru

	9
	Муниципальное образовательное учреждение "Красноярская средняя общеобразовательная школа"
	Губенко Зинаида Иванова
	644510 Омская область, Омский район, с. Красноярка, ул. Мира, д. 24 А
	971-255
	krasnoyarschool@inbox.ru

	10
	Муниципальное образовательное учреждение "Красногорская средняя общеобразовательная школа"
	Лейхнер Татьяна Борисовна
	644548 Омская область, Омский район, с. Красная Горка, ул. Школьная,
д. 4 А
	932-718
	scool-krgr@mail.ru

	11
	Муниципальное образовательное учреждение "Лузинская средняя общеобразовательная школа № 1"
	Фомичев Владимир Петрович
	644504 Омская область, Омский район, п. Лузино, ул. Майорова, д. 12
	941-831
	lsosch_1@mail.ru

	12
	Муниципальное образовательное учреждение "Лузинская средняя общеобразовательная школа № 2"
	Новиков Сергей Павлович
	644504 Омская область, Омский район, п. Лузино, ул. Комсомольская, д. 19
	941-406
	lus2@mail.ru

	13
	Муниципальное образовательное учреждение "Магистральная средняя общеобразовательная школа"
	Попова Ольга Владимировна
	644905 Омская область, Омский район, п. Магистральный, ул. Молодежная, д. 13 В
	930-271
	macistralnajshl@yandex.ru

	14
	Муниципальное образовательное учреждение "Морозовская средняя общеобразовательная школа"
	Герасимова Светлана Сергеевна
	644555 Омская область, Омский район, с. Морозовка, ул. 60 лет Победы, д. 3
	936-360
	morozovkaschool@mail.ru

	15
	Муниципальное образовательное учреждение "Новотроицкая средняя общеобразовательная школа"
	Юркив Галина Ивановна
	644514 Омская область, Омский район, с. Новотроицкое, ул. Ленина, д. 41 А
	978-134
	novotrshul@mail.ru

	16
	Муниципальное образовательное учреждение "Новоомская средняя общеобразовательное учреждение"
	Чучина Алла Владимировна
	644501 Омская область, Омский район, п. Новоомский, ул. Ленина, д. 1
	928-348
	novoomskaya@mail.ru

	17
	Муниципальное образовательное учреждение "Надеждинская средняя общеобразовательная школа"
	Бисимбеков Нурум Эрбулатович
	644513 Омская область, Омский район, с. Надеждино, ул. Новая, д. 4 А
	983-798
	nad_school@mail.ru

	18
	Муниципальное образовательное учреждение "Омская средняя общеобразовательная школа"
	Клепацкая Татьяна Ивановна
	644531 Омская область, Омский район, п. Омский, ул. Ленина, д. 1
	938-239
	pomscool@rambler.ru

	19
	Муниципальное образовательное учреждение "Первомайская средняя общеобразовательная школа"
	Малетина Татьяна Дмитриевна
	644543 Омская область, Омский район, с. Ачаир, ул. Школьная, д. 44
	993-691
	pmschool@pochta.ru

	20
	Муниципальное образовательное учреждение "Петровская средняя общеобразовательная школа"
	Кулешова Галина Семеновна
	644541 Омская область, Омский район, с. Петровка, ул. Школьная, д. 9
	924-146
	petrovkascjjl@mail.ru

	21
	Муниципальное образовательное учреждение "Покровская средняя общеобразовательная школа"
	Корев Владимир Владимирович
	644523 Омская область, Омский район, с. Покровка, ул. Центральная, д. 67
	924-691
	pokrowka1970@list.ru

	22
	Муниципальное образовательное учреждение "Пушкинская средняя общеобразовательная школа"
	Ильюшевич Галина Борисовна
	644540 Омская область, Омский район, с. Пушкино, ул. 40 лет Победы, д. 27
	939-292
	pushkiho0756@mail.ru

	23
	Муниципальное образовательное учреждение "Речная средняя общеобразовательная школа"
	Данилова Елена Юрьевна
	644547 Омская область, Омский район, п. Речной, ул. Центральная, д. 7 А
	996-541
	rechnaya_school@inbox.ru

	24
	Муниципальное образовательное учреждение "Розовская средняя общеобразовательная школа"
	Шульгин Валентин Перович
	644508 Омская область, Омский район, с. Розовка, ул. Парковая, д. 11 
	991-291
	rozovsosh@rambler.ru

	25
	Муниципальное образовательное учреждение "Сибирская средняя общеобразовательная школа № 1"
	Мирюгина Валентина Филлиповна
	644527 Омская область, Омский район, п. Ростовка, д. 4
	961-461
	sibshooln1@mail.ru

	26
	Муниципальное образовательное учреждение Сибирская средняя общеобразовательная школа № 2"
	Кононович Татьяна Ивановна
	644527 Омская область, Омский район, п. Ростовка, д. 5
	962-462
	sibschool2-om@rambler.ru

	27
	Муниципальное образовательное учреждение "Троицкая средняя общеобразовательная школа" 
	Черногор Валентина Владиславовна
	644520 Омская область, Омский район, с. Троицкое, ул. О.Кошевого, д. 62 А
	929-265
	troickoe07@mail.ru

	28
	Муниципальное образовательное учреждение "Ульяновская средняя общеобразовательная школа"
	Дистергофт Любовь Вениаминовна 
	644528 Омская область, Омский район, с. Ульяновка, ул. Школьная, д. 19
	966-282
	sculian@mail.ru

	29
	Муниципальное образовательное учреждение "Усть-Заостровская средняя общеобразовательная школа"
	Рыбалко Ольга Ивановна
	644552 Омская область, Омский район, с. Усть-Заостровка, ул. Степная, д. 21
	997-241
	mou_ust_zao@mail.ru

	30
	Муниципальное образовательное учреждение "Петровская средняя общеобразовательная школа" Омского района Омской области
	Руй Степан Федорович
	644504 Омская область, Омский район, с. Петровка, ул. Полевая, д. 1
	941-027
	mou_plsh@mail.ru

	31
	Муниципальное образовательное учреждение "Чернолученская средняя общеобразовательная школа"
	Бородина Зинаида Николевна
	644517 Омская область, Омский район, д/п Чернолучинский, ул. Пионерская, д. 18
	976-573
	yemoluyesosh@rambler.ru

	32
	Муниципальное образовательное учреждение "Центр образования"
	Медникова Наталья Владимировна
	644504, Омская область, Омский район, с. Лузино,
ул. Майорова, д. 10
	36-71-41
	centr.obr@mail.ru

	 
	Основные школы

	33
	Муниципальное образовательное учреждение "Бородинская основная общеобразовательная школа"
	Варлакова Ирина Ивановна
	644524 Омская область, Омский район, с. Бородинка, ул. Центральная, д. 36
	924-216
	borodinkascool@mail.ru

	34
	Муниципальное образовательное учреждение "Верхнекарбушская основная общеобразовательная школа"
	Левкина Надежда Павловна
	644520 Омская область, Омский район, д. Верхний Карбуш, ул. Школьная, д. 4
	929-935
	karbusch@mail.ru

	35
	Муниципальное образовательное учреждение "Девятериковская основная общеобразовательная школа"
	Хусаинова Айслу Сеялхановна
	644525 Омская область, Омский район, д. Девятериковка, ул. Школьная, д. 11
	 
	devyaterikovka.shkola@yandex.ru

	36
	Муниципальное образовательное учреждение "Калиновская основная общеобразовательная школа"
	Гаврюшенко Наталья Дмитриевна
	644541 Омская область, Омский район, д. Калиновка, ул. Гагарина, д. 9
	924-456
	nat-gav@yandex.ru

	37
	Муниципальное образовательное учреждение "Краснотульская основная общеобразовательная школа
	Вайц Татьяна Федоровна
	644 Омская область ,Омский район, п. Красная Тула, ул. Центральная, д. 10
	994-552
	krasnotulskaj@rambler.ru

	38
	Муниципальное образовательное учреждение "Мельничная основная общеобразовательная школа"
	Сергунина Надежда Николаевна
	644506 Омская область, Омский район, с. Мельничное, ул. Школьная
	931-168
	melnichaja@mail.ru

	39
	Муниципальное образовательное учреждение "Николенская основная общеобразовательная школа"
	Косинова Марина Николевна
	644543 Омская область, Омский район, д. Николенко, ул. Центральная, д. 13 А
	993-629
	nikolenko@pochta.ru

	40
	Муниципальное образовательное учреждение "Покрово-Иртышская основная общеобразовательная школа"
	Федорова Людмила Ивановна
	644515 Омская область, Омский район, с. Покрово-Иртышское, ул. Центральная,д. 59
	994-754
	fedorova72@inbox.ru

	41
	Муниципальное образовательное учреждение "Путинцевская основная общеобразовательная  школа"
	Нелепа Наталья Петровна 
	644501 Омская область, Омский район, д. Путинцево, ул. Мира, д. 10
	920-229
	putincevoshkola@rambler.ru

	42
	Муниципальное образовательное учреждение "Харинская основная общеобразовательная школа"
	Бариев Шайхулла Хачиевич
	644532 Омская область, Омский район, с. Харино, ул. Центральная,д. 117 А
	987-791
	ckarinskaya0161@rambler.ru

	 
	Учреждения дополнительного образования

	43
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Центр развития творчества детей и юношества "Ровесник" Омского района
	Гейер Жанна Викторовна
	644527 Омская область, Омский район, п. Ростовка, д. 27
	961-390
	rovesnik-2010@ jandex,ru

	44
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детский оздоровительно - образовательный  физкультурно-спортивный центр"
	Соколов Сергей Александрович
	644504 Омская область, Омский район с.Лузино, ул. Майорова, д. 22
	942-342
	 


	
	Приложение №2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Зачисление в образовательное учреждение» 


Образец заявления о зачислении в общеобразовательное учреждение

Директору 

_________________________________

                           (наименование учреждения)

_________________________________

                    (Фамилия И.О. директора)

Родителя  

_________________________________     

          (фамилия, имя, отчество)                                                            

Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№____________

Выдан___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_____________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

                                                    (дата рождения, место проживания)

____________________________________в____________класс Вашей школы.

Окончил(а)____классов школы №_____ . Изучал(а)__________________язык. (при приеме в 1-й класс не заполняется)

 С Уставом____________________________________________, лицензией на 

                                                         (наименование учреждения)

право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  ознакомлен(а).




Сведения о родителях

Ф.И.О__________________________________________________________
_______________________________________________________________
Место работы, должность,  раб. тел., сот .тел.

________________                           «____»_________________20____год

(подпись)                                                                                      

	
	Приложение №3 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» 


Образец заявления о зачислении в учреждение дополнительного образования

                                                 





        Директору_________________________

            (наименование учреждения)

(Ф.И.О. руководителя)

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

________________________________

Контактный телефон_______________

заявление

Прошу принять моего ребенка _________________________     

(Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования__________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.,место работы родителей (законных представителей), телефон )

__________________________________________________________________

С Уставом____________________________________________, лицензией на 

                                                         (наименование учреждения)

право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  ознакомлен(а).

Дата 








подпись
	
	Приложение №4 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Зачисление в образовательное учреждение» 


Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при исполнении муниципальной услуги 

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	
	

	Прием документов от граждан  для зачисления в образовательное учреждение

	
	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов



	
	
	
	

	Решение  о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


