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Приложение 

к постановлению Администрации Омского муниципального района 
от   01.02.2011   №  229-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года с поправками от 30.12.2008  («Российская газета» № 237, 25 декабря 1993);

-  Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года  № 3266-1 «Об образовании» («Российская газета» № 172, 31 июля 1992); 

-  Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» № 147, 05 августа 1998);
-  Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202, 08 октября 2003);
-  Федеральным законом от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» («Российская газета» № 39, 18 февраля 1992);

-  Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская газета» № 170, 29 июля 1992);

-  Законом Российской Федерации  от 18 апреля 1991 года № 1026-1 «О милиции» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 18 апреля1991, № 16, ст. 503);

-  Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» («Российская газета» № 104, 02 июня 1998);

-  Указом Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (Собрание актов Президента и Правительства РФ, 05 октября 1992, № 14, ст. 1098);

-  Указом Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах социальной поддержки многодетных семей» («Ведомости СНД и ВС РФ»,14 мая 1992, № 19, ст. 1044);

-  Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666 («Российская газета» № 200, 24 сентября 2008);

-  СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 года № 91(«Российская газета» № 201, 08 сентября 2010);
-  Постановлением Правительства Омской области  от 01 марта 2005 года № 20-п «О первоочередном предоставлении мест в общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждениях детям сотрудников милиции» («Омская правда» № 17, 10 марта 2005 года);
-  Порядком  исполнения Комитетом по образованию функций в сфере организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Омского муниципального района Омской области, утвержденным приказом Комитета по образованию от 29 января 2010 года № 140;

-  Положением о порядке комплектования бюджетных дошкольных образовательных учреждений, групп предшкольного образования и кратковременного пребывания детей в общеобразовательных учреждениях и учреждениях дополнительного образования детей  Омского муниципального района Омской области, утвержденным приказом Комитета по образованию от 29 января 2010 года № 141.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной  услуги  «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную  программу дошкольного образования».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

          Отраслевым органом Администрации Омского муниципального района,  ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Комитет по образованию Администрации  Омского муниципального района (далее – Комитет по образованию). 


Комитет по образованию  обеспечивает и контролирует деятельность Учреждений по предоставлению муниципальной услуги на территории Омского муниципального района.

Исполнителями муниципальной услуги являются  дошкольные образовательные учреждения,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждения) (приложение № 1).

2.3.  Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей дошкольного возраста от 2 месяцев до 7 лет.
2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер.
2.5. При необходимости получения консультаций по данной услуге, заявители обращаются непосредственно в Учреждение, либо в Комитет по образованию по адресу: г. Омск, ул. Лермонтова 171-а, кабинет 311, тел.: 36-76-53, а также могут ознакомиться с порядком предоставления муниципальной услуги на Интернет - сайте Комитета по образованию по адресу: www.rmc.ucoz.ru 
2.6. Порядок проведения консультации по предоставлению муниципальной услуги.

2.6.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

а) в письменной форме на основании письменного обращения;

б) в устной форме при личном обращении получателя;

в) посредством телефонной связи;

г) посредством электронных ресурсов.

Заявитель может выбрать два варианта  получения личной консультации:
1) в режиме общей очереди;

2) по предварительной  записи по телефону.

Определение времени проведения консультации по телефону является приоритетным способом получения  консультации.

2.6.2. Консультации проводятся в рабочее время.

2.7. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- регистрация заявления, присвоение заявителю регистрационного номера в «Книге учета будущих воспитанников» Учреждения и выдача уведомления заявителю о такой регистрации (приложение № 2); 
- издание приказа о зачислении ребенка в Учреждение и заключение договора между Учреждением и родителем (законным представителем).
2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.2. настоящего Регламента.
2.9. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.9.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Учреждение заявления родителя (законного представителя) о приеме ребенка в Учреждение.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о процедуре предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги -20 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги -10 минут.

2.9.2.  Срок завершения предоставления муниципальной услуги определяется наличием свободных мест в Учреждении.

2.10.  Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Заявление родителя (законного представителя) о приеме ребёнка в Учреждение  (приложение № 3);
2.10.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, для  законного представителя – опекунское удостоверение, иные документы, подтверждающие социально-правовой статус законного представителя несовершеннолетнего);

2.10.3. Свидетельство о рождении ребёнка;

2.10.4. Документы, подтверждающие право на льготы:

     1) на ребенка из многодетной семьи предоставляется:
      - справка о составе семьи, 
 
 - свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей; 

2) на ребенка - инвалида или на ребенка из семьи, где один или оба родителя (законные представители) инвалиды: 
- копия пенсионного удостоверения;

3) на ребенка из семьи сотрудников милиции:
- направление из Министерства образования Омской области;

     
4) на ребенка из семьи, где один или оба родителя (законных представителя) находятся на военной службе:
   
  - копия военного билета;

5) на ребенка из семьи  судей (мировых судей), прокуроров, следователей, педагогических и иных работников образовательных учреждений, муниципальных служащих: 
- справка с места работы или копия трудовой книжки;

6) на ребенка из семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации: 
- ходатайство органа опеки и попечительства, комиссии по делам несовершеннолетних.
2.10.5. При зачислении ребёнка в Учреждение необходимо предоставить медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка с заключением о возможности посещения Учреждения.

2.11. Документы подаются на русском языке или имеют заверенный перевод на русский язык.

Исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются. 

2.12. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
-  некорректное изложение запроса по предоставлению услуги;

-  отсутствие или несоответствие необходимых документов.

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  отсутствие свободных мест в Учреждении;

-  наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

-  заявление родителя (законного представителя) об отказе в предоставлении услуги. 
2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Предоставление муниципальной услуги производится  в отдельно оборудованном и  комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов.

  На информационных стендах Учреждений должна содержаться следующая  информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 4).

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в  Учреждение.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных действий,  требования к порядку их исполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

3.1.1. Приём и рассмотрение документов от заявителя.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и необходимых документов от родителя (законного представителя) должностному лицу, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги. 

Должностное лицо проверяет наличие и правильность заполнения всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.10. настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия или некорректного заполнения необходимых документов, должностное лицо уведомляет родителя (законного представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников», разъясняет родителю (законному представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах.

По результатам рассмотрения и проверки, представленных заявителем  документов, должностное лицо определяет наличие  либо отсутствие у заявителя  права на муниципальную услугу и готовит решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в ее предоставлении.

Продолжительность приема и проверки документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Результатом данного административного действия является прием документов для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в ее предоставлении.
3.1.2. Регистрация ребёнка в «Книге учёта будущих воспитанников» Учреждения и выдача заявителю уведомления о такой регистрации.
При наличии у заявителя права на предоставление муниципальной услуги должностное лицо Учреждения вносит сведения о ребенке в «Книгу учета будущих воспитанников» и выдает родителю (законному представителю) письменное уведомление о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников».
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.1.3. Зачисление ребёнка в Учреждение.
Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется в период комплектования групп Учреждения с 01 июня по 30 августа текущего года, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется приказом руководителя Учреждения.
При зачислении ребенка в Учреждение между родителем (законным представителем) и Учреждением заключается договор в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителю (законному представителю).

Результатами данного административного действия являются:

-  информирование родителя (законного представителя) о наличии места в Учреждении;
- издание приказа о зачислении ребенка в Учреждение и заключение договора между Учреждением и родителем (законным представителем).

3.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть направлено заявителю по месту жительства или по месту пребывания не позднее 10 календарных дней после обращения в Учреждение.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Должностное лицо Учреждения, ответственное за приём и рассмотрение документов, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приёма документов, правильность внесения записи в «Книгу учета будущих воспитанников», а также за определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственность должностного лица Учреждения закрепляется в его должностной инструкции.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решения указанным лицом, осуществляет руководитель Учреждения. 

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Учреждения.

4.5. Комитет по образованию организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Учреждениями.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  Учреждений.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются на основании приказов Комитета по образованию. 

4.8. Периодичность проведения проверок Комитетом по образованию может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.9. По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа Администрации (подведомственной организации), а также должностного лица, муниципального служащего
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, ответственных за предоставление услуги, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги. 
5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц  (далее - жалоба) (приложение № 5) может быть подана  в письменной форме или  в  электронной  форме  по  адресу: 

- 644009, г. Омск, ул. Лермонтова, 171 А,

- телефон/ факс:  (3812) 36-74-04, 36-79-59, 
- адрес электронной почты: koor08@mail.ru.

График работы: понедельник-четверг 08.30-17.30,  пятница  08.30-16.15,  перерыв 12.30 - 13.15, выходные - суббота, воскресенье. 


5.3.  Заявитель в письменной форме в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

 В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает  к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более, чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления

5.5.  Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные, с согласия заявителя, ответы.  

	
	
	
	Приложение № 1

к Регламенту 

	
	
	
	

	Информация 

о местонахождении, электронных адресах, телефонах образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)

	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Юридический адрес
	номер телефон
	Руководитель
	часы приема

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад  "Андреевский"  Омского муниципального района Омской области   
	644526, Омская область, Омский район, 
с. Андреевка, улица Школьная, д. 7 А
	925-694
	Янковская              Наталья Ивановна
	понедельник с 8.00 до 10.00 среда с 16.00 до 18.00

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Ачаирский" Омского муниципального района Омской области   
	644544, Омская область, Омский район, 
п. Ачаирский, ул. Центральная, д.10
	994-635
	Бойназарова Екатерина Комилджановна
	понедельник с 8.30 до 11.30 среда с 16.00 до 18.00

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Богословский" Омского муниципального района Омской области 
	644529, Омская область, Омский район,
с. Богословка, ул. Гагарина, д.7
	965-291
	Кошкина Вера Александровна
	понедельник с 8.00 до 10.00     среда с 16.00 до 18.00

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Горячеключевской" Омского муниципального района Омской области           
	644505, Омская область, Омский район, 
п. Горячий Ключ, ул. 60 лет СССР, д.10
	933-360
	Яковлева Тамара Андреевна
	понедельник с 8.00 до 10.00   среда с 16.00 до 18.00

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Дружинский"   Омского муниципального района Омской области   
	644507, Омская область, Омский район, 
с. Дружино,   ул. 60 лет Октября, д.7 А
	931-298
	Иванова Елена Николаевна
	понедельник с 8.00 до 10.00 пятница  с 16.00 до 18.00

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида "Иртышский" Омского муниципального района Омской области           
	644551, Омская область, Омский район,  
п. Иртышский, ул. Лизы Чайкиной,  д. 7А 
	923-051
	Ватутина Зинаида Афанасьевна
	понедельник с 7.00 до 9.00, с 17.00 до 19.00                          пятница с 8.00 до 9.00, с 17.00 до 19.00                      

	7
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида "Ключевской" Омского муниципального района Омской области           
	644516, Омская область, Омский район, 
п. Ключи, ул. Березовая, д. 10 А
	937-235
	Буянова Нина Тимофеевна
	среда с 9.00 до 17.30

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Красноярский" Омского муниципального района Омской области           
	644510, Омская область, Омский район,
с. Красноярка, ул. Мичурина, д.64
	971-572
	Федорова Светлана Михайловна
	понедельник с 14.00 до 18.00 пятница с 10.00 до 17.00

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Лузинский" Омского муниципального района Омской области           
	644504, Омская область, Омский район,
с. Лузино, ул. Мира, д.6
	942-065
	Литавина Зоя Михайловна
	вторник с 15.00 до 18.00     пятница с 15.00 до 18.00

	10
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Лузинский-2" Омского муниципального района Омской области           
	644504, Омская область, Омский район,
с. Лузино, ул. Карбышева, д.6
	942-261
	Фоломеева Светлана Михайловна
	вторник с 14.00 до 17.00     четверг с 14.00 до 17.00

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Магистральный" Омского муниципального района Омской области
	644905 Омская область, Омский район, 
п.Магистральный, ул. Молодёжная, д.13 Б
	930-123
	Березикова Татьяна Ивановна
	понедельник с 8.00 до 12.00  среда с 14.00 до 18.00

	12
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение "Детский сад   "Морозовский" Омского муниципального района Омской области           
	644555, Омская область, Омский район, 
с. Морозовка,  квартал "А",  д. 11
	936-387
	Чикалова Олеся Александровна
	понедельник с 16.00-18.00      среда с 8.00 до 10.00

	13
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Надеждинский" Омского муниципального района Омской области           
	644513, Омская область, Омский район,
с. Надеждино, ул. Центральная, д. 33
	983-736
	Силина Лариса Владимировна
	понедельник с 8.00 до 12.00  вторник с 15.00 до 18.00

	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Новоомский" Омского муниципального района Омской области           
	644501, Омская область, Омский район, 
п. Новоомский, ул. Николаева, д. 9
	928-116
	Ерыгина Любовь Ивановна
	вторник с 8.00 до 11.00        пятница с 16.00 до 19.00

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Новотроицкий" Омского муниципального района Омской области           
	644514, Омская область, Омский район,                       с. Новотроицкое,         ул. Центральная, д. 4
	978-174
	Томилина Елена Ивановна
	понедельник с 8.30 до 12.00 среда с 13.00 до 16.30

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Омский" Омского муниципального района Омской области           
	644531, Омская область, Омский район, 
п. Омский,   ул. Степная, д. 3
	938-191
	Коровина Елена Иннокентьевна
	понедельник с 8.00 до 10.00     среда с 16.00 до 18.00

	17
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида "Первомайский" Омского муниципального района Омской области           
	644543, Омская область, Омский район, 
с. Ачаир, ул. Школьная, д. 50
	993-686
	Руденко Валентина Георгиевна
	понедельник с 8.30 до 10.00, с 16.00 до 17.30                      пятница с 8.30 до 10.00, с 16.00 до 17.30                  

	18
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Петровский" Омского муниципального района Омской области       
	644541, Омская область, Омский район, 
с. Петровка, ул. Советская, д. 27
	924-197
	Козюлина Ольга Семеновна
	понедельник с 15.00 до 17.00 пятница с 8.00 до 11.00

	19
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Подгородный" Омского муниципального района Омской области       
	644540, Омская область, Омский район, 
д. Подгородка, ул. Зеленая, д. 3 А
	939-797
	Чернышева Мария Леонидовна
	понедельник с 8.00 до 10.00     среда с 16.00 до 18.00

	20
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Пушкинский детский сад общеразвивающего вида" Омского муниципального района Омской области         
	644540, Омская область, Омский район, 
с.  Пушкино, ул.  Ленина, д. 52 А
	939-262
	Бедямшина Амина Бореевна
	понедельник с 8.00 до 11.00   среда с 16.00 до 19.00

	21
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Покровский" Омского муниципального района Омской области           
	644523, Омская область, Омский район, 
с. Покровка, ул. Центральная, д. 45
	924-681
	Истомина Оксана Викторовна
	понедельник с 14.00 до 17.00 среда  с 9.00 до 12.00

	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Речной" Омского муниципального района Омской области       
	644547, Омская область, Омский район, 
п. Речной,     ул. Магистральная, д.8 А
	996-581
	Сатинина Людмила Николаевна
	понедельник с 9.00-11.00      среда с 16.00 до 18.00

	23
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Розовский" Омского муниципального района Омской области           
	644508, Омская область, Омский район, 
с. Розовка, ул. 50 лет Октября, д. 20 А
	991-290
	Кондрашова Наталья Анатольевна
	вторник с 8.00 до 10.00        пятница с 16.00 до 18.00

	24
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида «Сибирский» Омского муниципального района Омской области           
	644527, Омская область, Омский район,
п. Ростовка, д.8  
	961-361
	Палютина Наталья Николаевна
	среда с 8.00 до 15.00             пятница с 8.00 до 15.00

	25
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад сельхозтехникума" Омского муниципального района Омской области           
	644501, Омская область, Омский район, 
п. Новоомский, ул. Титова, д. 44
	920-191
	Коляда Наталья Григорьевна
	понедельник с 8.00 до 11.00,    с 16.00 до 18.00

	26
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Троицкий" Омского муниципального района Омской области           
	644520 Омская область, Омский район, 
с. Троицкое,  ул. Ленина, д. 1 А
	929-104
	Шрейдер  Нина Ивановна
	понедельник с 9.00-12.00, с 16.00 до 18.00                 пятница с 9.00 до 12.00,        с 16.00 до 18.00

	27
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Ульяновский" Омского муниципального района Омской области   
	644528, Омская область, Омский район, 

с. Ульяновка, ул. Мира, д. 2
	966-133
	Виноградова Инга Александровна
	понедельник с 8.00 до 10.00     вторник  с 16.00 до 18.00

	28
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Усть-Заостровский" Омского муниципального района Омской области           
	644552 Омская область, Омский район, 
с.Усть-Заостровка,    ул. Мира, д. 51 В
	997-216
	Ильяшенко Галина Арвовна
	вторник с 16.00 до 18.00         пятница с 16.00 до 18.00

	29
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад "Чернолучье" Омского муниципального района Омской области           
	644517 Омская область, Омский район, 
д.п.Чернолучинский, дом отдыха Иртышский, д. 10
	976-367
	Зайцева Евгения Александровна
	понедельник с 16.00-18.00      среда с 8.00 до 10.00

	30
	Муниципальное бюджетное  образовательное  учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста "Начальная школа-детский сад санатория "Колос" Омского муниципального района Омской области           
	644511,  Омская область, Омский район, 
с. Красноярка, 
ул. сан. "Колос", 
д. 14
	971-684
	Белоглазова Татьяна Кирилловна
	вторник с 17.00 до 19.00   пятница с 17.00 до 19.00


Приложение № 2

к Регламенту  

 УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников»

МБДОУ «Детский сад «__________________»

(адрес, телефон)


Настоящее уведомление выдано _____________________________________________________________









(ФИО)

в том, что _______________________________________ записан(а) в




               (ФИО ребенка, дата рождения)
«Книге учета будущих воспитанников» МБДОУ «Детский сад «__________________________________»

(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)


Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить МБДОУ «Детский сад «____________________» с «_____» _____________ 200__ г. по  «_____» __________________ 200__ г.

Заведующий

МБДОУ «Детский сад «_________________»                                         (ФИО)

«____» _____________  200__ г.

Приложение № 3
к Регламенту  

                                                                                                                                   Заведующему Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения                                                                                                                                  «Детский сад «__________________»

_______________________________                                                                                                                                    (ФИО руководителя)
                                                                                                                                    от_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  принять моего ребенка __________________________________________________________________
(ФИО ребенка)

_______________________________ 

                     (дата рождения)

В муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «_________________________» Омского муниципального района Омской области,   в __________________________________ группу.

С локальными актами и Уставом МБДОУ ознакомлен(а) 

___________

(подпись)

___________

(дата)

Приложение № 4
к Регламенту  

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»









Приложение № 5
к Регламенту  

                                                                        _________________________________  

(наименование органа)

                                                 _________________________________

                  (должность, Ф.И.О.)

__________________________________

(Ф.И.О. гражданина, адрес проживания, телефон)

__________________________________

ЖАЛОБА

На________________________________________________________________

    (Решение, действие (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление услуги)

Суть жалобы: _____________________________________________________

                             _________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием, (бездействием)

Перечень прилагаемых документов:

________________   __________________________

      (дата)                                     (подпись)












Зачисление ребенка в Учреждение 











Регистрация ребёнка в «Книге учёта будущих воспитанников» Учреждения и выдача заявителю уведомления о такой регистрации








Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Прием и рассмотрение документов для постановки на учет


детей дошкольного возраста 








